Estado do Rio Grande do Norte
PREFEITURA MUNICIPAL DE APODI
CNPJ: 08.424349.011/0001-93

Palacio Francisco Pinto, 56 - Centro - CEP: 59700-000
Telefax: (84) 3333-2123 / 3333-3610

MINUTA - TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO

1.1 Dispensa licitatoria na CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
SERVICOS DO ESOCIAL EM RAZAO DA DEMANDA EXISTENTE NO ENVIO DE
INFORMACOES QUE NECESSITAM DE UM OLHAR ESPECIFICO.

1.2 Municipio de Apodi/RN, conforme especificacdes e quantidades estabelecidas abaixo:
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Servico eSocial: Conferéncia e andlise na apuracdo do| Meés 4
o1 INSS; Levantamento nas diferencas da dctfweb e
Programa Layout; Analise e conferéncia na categoria dos
servidores.

1.3 O objeto deste TR estd dentro da padronizacéo seguida pelo 6rgao, conforme especificagdes
técnicas e requisitos de desempenho, levantados de acordo com real necessidade da administracdo
e definicdes elencadas no Termo de Referéncia.

1.4 As quantidades constantes neste Termo de Referéncia foram obtidas mediante demanda enviada
pela secretaria de Administracdo e Planejamento.

1.5 Objeto deste TR, serd executado de acordo com a necessidade do 6rgdo, com prazo de entrega

ndo superior_a 05 (cinco) dias, contados a partir do recebimento da Nota de Empenho ou da

assinatura do instrumento de contrato, se for o caso.

1.6 Serdo aceitos os itens objeto deste Termo desde que:

1.6.1 A quantidade esteja de acordo com a solicitada;

1.6.2 A especificagdo esteja em conformidade com o solicitado neste TR.

1.7 A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracao a firmar as contratagcdes que deles
poderdo advir, facultando-se a realizacéo especifica para a contratacdo pretendida, sendo assegurada

ao beneficiério do Registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condicoes.
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2 JUSTIFICATIVA

2.1 Serd utilizado na demanda existente no envio de informagdes que necessitam de um olhar
especifico (eSOCIAL).

2.2 Importante salientar que a aquisicdo dos referidos s6 se dard mediante a prévia autorizacéo

oficial de cada Secretaria do municipio, com a emissdao de ORDEM,;

Justificativa de dispensa de licitacdo: As contratagdes realizadas pelos érgdos e entidades da

Administracdo Publica seguem obrigatoriamente um regime regulamentado por Lei, obrigacdo
essa advinda do dispositivo constitucional, previsto no artigo 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal
de 1988, o qual determinou que as obras, os servicos, compras e alienagdes devem ocorrer por
meio de licitagoes.
A licitacdo foi o meio encontrado pela Constituicdo Federal, para tornar isonGmica a participacao
de interessados em procedimentos que visam suprir as necessidades dos 6rgaos publicos acerca
dos servicos disponibilizados por pessoas fisicas e/ou pessoas juridicas nos campos
mercadoldgicos distritais, municipais, estaduais e nacionais, e ainda procurar conseguir a proposta
mais vantajosa as contratagdes.

Para melhor entendimento, vejamos o que dispde o inciso XXI do Artigo 37 da CF/1988:

(...)

“XXI - ressalvados os casos especificados na legislacéo, as obras, servicos, compras
e alienagbes serdo contratados mediante processo de licitagdo publica que assegure
igualdade de condigcées a todos os concorrentes, com cldusulas que estabelecam
obrigagbes de pagamento, mantidas as condigdes efetivas da proposta, nos termos
da lei, o qual somente permitird as exigéncias de qualifica¢éo técnica e econébmica

indispensdveis a garantia do cumprimento das obrigagées.”

O objetivo da licitagdo, portanto, é contratar a proposta mais vantajosa, primando pelos principios
da legalidade, impessoalidade, igualdade, moralidade e publicidade. Licitar é regra.
Na Lei n? 14.133/2021, as regras sobre dispensa de licitacdo estdo previstas em seu artigo

75.
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Com relacado a Dispensa de licitacao, ela é permitida em razao de um interesse publico especifico
definido nos incisos previstos no art. 75 da Lei n2 14.133/2021 (rol taxativo), dentre eles, o inciso
Il permite a contratacdo direta quando o objeto é de baixo valor e ndo se justifica a realizacdo do

certame, a saber:

Art. 75. E dispensdvel a licitagdo:

| - para contratagdo que envolva valores inferiores a RS 100.000,00 (cem mil
reais), no caso de obras e servicos de engenharia ou de servicos de
manutencdo de veiculos automotores;

Il - para contrata¢éo que envolva valores inferiores a RS 50.000,00

(cinquenta mil reais), no caso de outros servicos e compras;

A denominada dispensa de pequeno valor admite que a contratacdo se dé sem a submissao
ao procedimento licitatdrio, por motivos ébvios. Muitas vezes, os custos diretos e indiretos sdo

bem maiores que a potencial vantagem econémica produzida pela disputa licitatéria?.

2.3

3 PERIODO PARA CONTRATACAO

3.1 A contratacdo tera vigéncia imediata por se tratar de dispensa licitatdria, podendo o contrato ser

prorrogado na forma da Lei n°® 14.133/2021, e a vigéncia inicia-se a partir da data da sua assinatura.

4 VALOR GLOBAL DE REFERENCIA E AVALIACAO DO CUSTO

4.1 O custo estimado sera apurado por meio de pesquisa mercadologica que embasard 0 mapa de

precos constante do processo de contratagdo.

5 CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO
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5.1 0 pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado, tudo em obediéncia a ordem cronol6gica de pagamento.
5.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgédo
contratante atestar a execucgédo do objeto do contrato.
5.3A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais .
5.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagéo, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, como, por exemplo, obrigacédo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, 0 pagamento ficara sobrestado até
que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento
iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para
a Contratante.
5.5 Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
5.6 Antes de cada pagamento & contratada, seréd realizada de forma on-line consulta aos sitios
eletronicos oficiais para verificar a manutencgéo das condicdes de habilitacdo exigidas neste Termos,
bem como, nos documentos oriundos dele.
5.7 Constatando-se a situacao de irregularidade da contratada, serd providenciada sua notificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢cao ou, N0 mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.
5.8 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar
consulta on-line mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais para identificar possivel suspensao
temporaria de participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da
Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.
5.9 Nédo havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera

comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
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da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
5.10Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.
5.11 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacdo de habilitacéo.
5.12 Seré rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente, salvo por motivo de
economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela méxima autoridade da contratante.
5.13 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
5.14 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢bes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.
5.15 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada néo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante

a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagéo financeira = 0, / UF16438, assim apurado:
(6/100) =0, / UF16438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

I=(TX) 1=

365
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6 CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS
6.1 Os servicos a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens comuns, nos termos da
Lei n° 10.520, de 2002, do Decreto n° 3.555, de 2000, e do Decreto 10.024, de 2019.

7 RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

7.1 Os servicos serdo recebidos:

a. Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificacdo da conformidade com as
especificagOes constantes neste Termo de Referéncia e da proposta.

b. Definitivamente, apds a verificacdo da conformidade com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e da proposta, e sua consequente aceitacdo, que se dara até 02 (dois) dias do
recebimento provisorio.

7.2 Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento
do prazo.

7.3 A Administragdo rejeitard, no todo ou em parte, a entrega dos bens em desacordo com as
especificacbes técnicas exigidas.

8 DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8.1 Séo obrigacbes do CONTRATANTE:
8.1.1 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do presente contrato, bem como efetuar o pagamento de

acordo com a forma convencionada;

8.1.2 Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa executar a entrega dos
bens adquiridos, dentro das condi¢des pactuadas;

8.1.3 Notificara CONTRATADA, por escrito, acerca da ocorréncia de eventuais irregularidades na
entrega dos bens adquiridos, fixando o prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas para sua
substituicéo;

8.1.4 Ordenar, se for o caso, a imediata substituicio de empregado da CONTRATADA que
embaragar ou dificultar a sua fiscalizacéo;

8.1.5 Observar para que durante toda a validade do Contrato Administrativo, sejam mantidas todas
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as condicdes de habilitacdo e qualificacdo da CONTRATADA, exigiveis na licitacdo, solicitando

desta, quando for o caso, a documentacdo que substitua aquela com prazo de validade vencida.

9 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1 A Contratada obriga-se a:

9.1.1 Efetuar a executar de acordo com o exigido neste TR;

9.1.2 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da
presente licitacdo;

9.1.3 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacOes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacéo exigidas na licitacéo;

9.1.4 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacGes a que esta obrigada, exceto nas condicGes
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

9.1.5 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.6 Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e

quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do contrato.

10 DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Nos casos de atrasos injustificados ou inexecucdo total ou parcial dos compromissos assumidos
com a Administragdo aplicar-se-do as sang¢des administrativas previstas nas Lei Federal n2
14.133/2021.

10.1.1 Inexecutar total ou parcialmente o contrato;

10.1.2 Apresentar documentagdo falsa;

10.1.3 Comportar-se de modo inid6neo;

10.1.4 Cometer fraude fiscal;

10.1.5 Descumprir qualquer dos deveres elencados neste Termo de Referéncia, bem como, nos
documentos oriundos dele, tais como: Edital, Ata de Registro de Pregos ou no Contrato.

10.2 A Contratada que cometer qualquer das infragBes discriminadas no subitem acima ficara



Estado do Rio Grande do Norte
PREFEITURA MUNICIPAL DE APODI
CNPJ: 08.424349.011/0001-93
Palacio Francisco Pinto, 56 - Centro - CEP: 59700-000
Telefax: (84) 3333-2123 / 3333-3610
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:
10.2.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratacao;
10.2.2 Multa:
10.2.3 Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
contratacdo, até o limite de 60 (sessenta) dias;
10.2.4 Compensatoria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total ou parcial da obrigacdo assumida, podendo ser cumulada com a multa moratoria,
desde que o valor cumulado das penalidades ndo supere o valor total do contrato.
10.3 Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com a Prefeitura Municipal de APODI - RN,
pelo prazo de até dois anos. Tal penalidade pode implicar suspensao de licitar e impedimento de
contratar com qualquer 6rgao ou entidade da Administracédo Publica, seja na esfera federal, estadual,
do Distrito Federal ou municipal, conforme Parecer n° 87/2011/DECOR/CGU/AGU e Nota n°
205/2011/DECOR/CGU/AGU e Acordéos n° 2.218/2011 e n° 3.757/2011, da 1* Cadmara do TCU.
10.4 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da puni¢céo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir
a Administracdo pelos prejuizos causados.
10.5 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes.
10.6 Para tambem ficam sujeitas as penalidades de suspensao de licitar e impedimento de contratar
e de declaracéo de inidoneidade, previstas no subitem anterior, as empresas ou profissionais que,
em razdo do contrato decorrente desta licitagdo:
10.6.1 Tenham sofrido condenacdes definitivas por praticarem, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de tributos;
10.6.2 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;
10.6.3 Demonstrem nédo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos

ilicitos praticados;

11 DA SUBCONTRATACAO

11.1 Nao seré admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.
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12 CONTROLE DA EXECUCAQO
12.1 A fiscalizacdo da contratacdo sera exercida por um representante da Administracdo, ao qual

competird dirimir as davidas que surgirem no curso da execucao do contrato, e de tudo dara ciéncia
a Administrac&o.

12.2 O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para 0 acompanhamento e
controle da execucao do contrato.

12.3 A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des
técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e
prepostos..

12.40 fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados e

encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

Apodi/RN, 29 de janeiro de 2024.



